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Tuto Me connecter a ma fiche association

Le compte contributeur vous permet de mettre a jour et de modifier la fiche de votre
association. Celle-ci comprend : vos coordonnées complétes (siege social, président,

contact) ainsi qu’une présentation de votre structure.
Vous pouvez également ajouter des activités et des événements (voir les fiches

dédiées).
Se connecter a sa fiche

Rendez-vous sur le site de la Ville d'Aix-les-Bains www.qixlesbains.fr :

1
\ SE CONNECTER | S'ENREGISTRER

Cliguez sur «Se connectem dans le bandeau bleu, en haut de la page.

Accéder a mon compte association

@ Une fois sur la page «Accéder O mes comptesy :

ACCEDER A MES COMPTES

Mon compte contributeur / mes abonnements a la newsletter

Nom de l'utilisateur = | VOTreCOU rriEI Mot de passe ” Votremd p

(ou e-mail)

I Rentrez I'identifiont et le mot de passe fournis a votre inscription.

créer un compte

o Profil de ’utilisateur (aprés connexion)
MON COMPTE

Bonjour
Mes informations personnelles

Depuis votre compte,
cliquez sur
«Voir ma fiche.

Pour gérer votre fiche contact, vos activités et événements, veuillez cliquer sur «Voir ma fiche».

Voir ma fiche

Sur la fiche de votre association

9 Une fois sur votre fiche, vous pouvez édtier son contenu :

&7 Editer Cliquez sur le lien «Editer nom de votre association




Tuto Editer ma fiche association
Le formulaire de saisie s’ouvre.

FORMULAIRE DE SAISIE DE VOTRE FICHE ASSOCIATON

Voici les champs a remplir pour mettre a jour votre fiche.
Les autres champs sont destinés au webmaster du site, n’en tenez pas compte.

@ Editer sa fiche
Nom*: [ Association Untel | Entrez le nom de votre
association.

Nouvelle image a télécharger: : |ﬂ$érez une imdge au
format jpg (pas de PDF).

Thémes * » Associations patriotiques et anciens combattants
Cadre de vie et économie Themes et sous-themes
- cuture Vous pouvez en sélectionner
- ol lusieurs : il faut cliquer sur
« Sports es choix successivement
tout en maintenant
Sous themes la touche Cirl appuyée.

Objectif: | Lassocliation Untel realise des tutos. |

Remplissez les champs :

Adresse: 3 rue du >o0s /3100 Aix-les-bains |

Description : Objectif de I'association,
Paragraphe ~ B I X, X' EEEE iz = & | | N d o . |
3 ©l% adresse (siege social),
Découvrez les tutoriels pour diffuser les informations de description détaillée,

votre association sur le site de la Ville d’Aix-les-Bains.

. horaires des permanences,

coordonnées du président

Chemin: paragraph ! eT dU COHTOCT
Permanences : [Du lundi au vendredi de 10h a 12h.
Les champs avec une * sont
Président(e) : |Abra CADABRA | obligo’roirgs.

Contact:  Cétan LIGNE |

Finalisation de la mise a jour de la fiche association

Bouton «Prévisualisen : facultatif. Donne un apercu de votre événement.

Bouton «Enregistrer le brouillon et quitten : facultatif.
Vous retrouverez votre brouillon dans le tableau de bord de votre

compte «Accéder & mes comptes.

@99

Bouton «Envoyen : votre événement est envoye qu webmaster,
Attention, la publication ne sera effective qu'apres sa validation.

Enregistrer le brouillon Enregistrer le brouillon et quitter




COMPTE CONTRIBUTEUR
TUTORIEL

Editer ma fiche association

Résumeé des étapes

1- Allez sur le site de la Ville d’ Aix-les-Bains www.aixlesbains.fr.
2- Cliquez sur «Se connecten.

3- Sur votre compte, rentrez vos identifiants.

4- Sur votre profil, cliquez sur «Voir ma fichey .

5- Sur votre fiche, cliquez sur «Editer nom de votre association.

6- Modifiez les informations que vous souhaitez
(* obligatoires).

/- Ne pas oublier de cliquer sur «Envoyemn pour valider.

Votre demande sera publiee
une fois approuvée par la Ville.

Informations

Service communication
4 rue Vaugelas

0479 35 67 69

webmaster@aixlesbains.fr

www.aixlesbains.fr B ' @aixlesbainsfr
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